ANEXO A Regulamento Interno

ORIENTACOES ORGANIZACIONAIS
Critérios para a constitui¢ao das turmas
1. Na formacdo das turmas devem ser respeitados os seguintes critérios gerais:
1.1. A constituicdo das turmas deve respeitar a heterogeneidade (idade e género).

1.2. Em todos os niveis de educacdo e ensino manter-se-a o grupo/turma das criangas ou alunos do ano
anterior, desde que ndo haja motivos que aconselhem o contrario (situa¢des registadas em documentos
oficiais ou do conhecimento do Diretor ou opg¢Ges das disciplinas).

1.3. A Diretora pode, apds ouvir o Conselho Pedagdgico, atender a outros critérios que sejam determinantes
para o sucesso escolar.

2. Na constituicao das turmas do pré-escolar devem ser respeitados os seguintes critérios:

2.1. Os grupos sao constituidos por um minimo de 20 e um maximo de 25 criangas por sala, exceto quando
se trata de um grupo homogéneo de criangas de 3 anos de idade, onde o nimero por turma nao pode ser
superior a 15.

2.2. No caso de integracdo de criancas com a aplicacdo de medidas, de acordo com o Decreto-lei n.2
54/2018, de 6 de julho, desde que o seu PEl o preveja e o respetivo grau de funcionalidade o justifique, as
turmas sao constituidas por 20 criancas.

2.3. As criangas que frequentam 2 anos de pré-escolar no Agrupamento, permanecem juntas no 22 ano,
salvo indicag¢do do Conselho de Docentes ou solicitagdo do Encarregado de Educagdo (EE) e do parecer
favoravel da educadora.

2.4. Distribuicdo equitativa quanto ao niumero de raparigas e de rapazes.

2.5. Sempre que possivel, procurar-se-a atender aos pedidos dos EE para a jungao de criangas ha mesma
turma, mediante a apresentacdo fundamentada do pedido na altura da matricula.

2.6. As vagas existentes em cada estabelecimento de educagdo, para matricula ou renovagao de matricula
sdo preenchidas atendendo as prioridades estabelecidas na legislacdo em vigor.

3. A constituicdo de turmas do 12 ciclo deve respeitar os seguintes critérios:

3.1. As turmas sdo constituidas por um maximo de 24 alunos nos 1.2 e 2.2 anos e de 26 alunos nos restantes
anos de escolaridade.

3.2. No caso de integracdo de criancas com a aplicacdo de medidas, de acordo com o Decreto-lei n.2
54/2018, de 6 de julho, desde que o seu PEIl o preveja e o respetivo grau de funcionalidade o justifique, as
turmas sao constituidas por 20 alunos.

3.3. A titulo excecional, desde que necessario e devidamente fundamentado, poderdo ser criadas turmas
mistas, ndo podendo ultrapassar mais de 2 anos de escolaridade.
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3.4. Os alunos retidos sdo integrados numa turma do seu ano de escolaridade a ndo ser que o parecer do
Conselho de Docentes indique o contrdrio.

3.5. Nas turmas de continuidade, o Encarregado de Educacdo poderd requerer, por escrito, a transferéncia
de turma do seu educando, fundamentando a razao desse pedido na renovacdo de matricula, mediante o
parecer favoravel do Conselho de Docentes, desde que haja vaga na turma pretendida ou possibilidade de
permuta com um aluno interessado.

3.6. As vagas existentes em cada estabelecimento de ensino para matricula ou renova¢dao de matricula sdo
preenchidas atendendo as prioridades estabelecidas na legislacdo em vigor.

4. A constituicdo de turmas do 22 e 32 ciclo deve respeitar os seguintes critérios:

4.1. O numero maximo de alunos por turma é de 28 alunos dos 5.2 aos 8.2 anos. No 9.2 ano o numero
maximo de alunos por turma é de 30 alunos.

4.2. No caso de integragdo de criangas com a aplicacdo de medidas, de acordo com o Decreto-lei n.2
54/2018, de 6 de julho, desde que o seu PEl o preveja e o respetivo grau de funcionalidade o justifique, as
turmas sao constituidas por 20 alunos.

4.3. Respeitar a inscrigdo em Educac¢do Moral e Religiosa Catdlica (EMRC) e outras confissGes, colocando no
minimo, 10 alunos por turma.

4.4. Ter em considerac3o as indica¢des fornecidas pelos Conselhos de Turma/Conselhos de Docentes sobre
a manutencdo do grupo e/ou separagéo.

4.5. Nas turmas de continuidade, o Encarregado de Educagao poderd requerer, por escrito, a transferéncia
de turma do seu educando, fundamentando a razdo desse pedido, no ato de matricula ou renovacdo, que
serd atendido mediante o parecer favordvel do Conselho de Turma e desde que haja vaga na turma
pretendida ou possibilidade de permuta com aluno interessado.

4.6. Nas turmas do 52 ano, sdo consideradas as indica¢gdes do Conselho de Docentes quanto a continuidade
ou desagregacdo de grupos e procurar-se-a que nenhum aluno fique isolado quanto a escola de
proveniéncia.

4.7. No 52 e 72 ano, sempre que possivel, procurar-se-a atender aos pedidos dos EE, na renovagao de
matricula, para a jungdo de alunos na mesma turma desde que ndo exista indica¢do contraria do Conselho
de Docentes/Conselho de Turma.

4.8. Sempre que se verifiguem turmas com elevado indice de retencdo, a distribuicdo dos alunos retidos
serd realizada segundo o perfil destes e de forma equitativa (situagdes registadas em documentos oficiais
ou do conhecimento do Diretor e sempre que as disciplinas de op¢do o permitam).

4.9. No 292 e 32 ciclo as vagas existentes para matricula ou renovacdo de matricula sdo preenchidas
atendendo as prioridades estabelecidas na lei em vigor.
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Critérios de elaboragdo dos horarios dos alunos
1. Na elaboracdo dos hordrios dos alunos devem ser respeitados os seguintes critérios gerais:

1.1. A elaboracdo de horarios considera as normas referentes a distribuicao da carga horaria semanal das
disciplinas constantes nos planos curriculares. A distribuicdao dos tempos letivos e ndo letivos semanais é
da competéncia do Diretor, que deverd considerar as indicacGes aprovadas em Conselho Pedagdgico.

1.2. No pré-escolar e no 12 ciclo a componente letiva é de 25 horas distribuidas ao longo de 5 dias uteis.

1.3. No 2.2 ciclo a componente letiva é de 27 tempos de 50 minutos, acrescido de 45 minutos para a aula
de EMRC, distribuidos ao longo de 5 dias uteis.

1.4. No 3.2 ciclo a componente letiva é de 30 tempos de 50 minutos, acrescido da componente facultativa
de 45 minutos para a aula de EMRC, distribuidos ao longo de 5 dias uteis.

1.5. O curriculo de todas as turmas do 5.2, 6.2, 7.2 e 8.2 ano integra 1 tempo de Cidadania e
Desenvolvimento, nos restantes anos, como oferta complementar, os alunos terdo Educacdo para a
Cidadania.

1.6. O curriculo do 7.2 e 8.2 ano integra 1 tempo de TIC/ET semestral.

1.8. Nos horarios dos alunos nao é permitido a existéncia de tempos desocupados no desenvolvimento da
distribuicdo dos tempos letivos em cada um dos turnos da manha ou da tarde.

1.9. No 22 e 32 ciclo, deve evitar-se a lecionac¢do das mesmas disciplinas em tempos e/ou dias consecutivos.

1.10. A distribuicdo criteriosa dos tempos letivos de cada uma das disciplinas deve evitar, tanto quanto
possivel, o langamento de tempos letivos em dias consecutivos de disciplinas com carga horaria superior a
um bloco semanal, especialmente nas Linguas Estrangeiras e em Educacao Fisica.

1.11. As aulas de Educacao Fisica s6 poderao iniciar-se, no minimo, uma hora depois de findo o periodo que
a escola definiu para o almogo.

2. Na elaboragdo dos horarios do pré-escolar deverdo ser respeitados os seguintes critérios:

2.1. No hordrio curricular as orientagGes programaticas desenvolvem-se entre as 9h00 e as 15h30. A partir
das 15h30 decorrem atividades de animacdo e apoio a familia (carater facultativo) de acordo com o plano
aprovado em Conselho Pedagdgico, sendo a entidade promotora a Ajuda de mae.

2.2. Das 8h00 as 9h00 decorre, para os alunos que necessitem, um periodo de acolhimento da
responsabilidade do estabelecimento escolar.

3. Na elaboragdo dos horarios do 12 ciclo deverdo ser respeitados os seguintes critérios:

3.1. No 1.2 Ciclo do Ensino Bdsico nenhuma turma podera ter mais de 2h letivas consecutivas, implicando
um intervalo no turno da manha e um intervalo no turno da tarde.
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3.2. A distribuicdo dos tempos letivos deve assegurar a concentracdo maxima das disciplinas mais
estruturantes (Portugués e Matematica) no turno da manha.

3.3. No turno da tarde ha flexibilizacdo para as atividades de enriquecimento curricular (AEC), ndo podendo
dai resultar tempos desocupados nos horarios dos alunos e/ou dos professores titulares de turma.

3.4. A oferta das AEC integra um conjunto de atividades Iudicas e desportivas.

3.5. A existir a possibilidade no 1.2 Ciclo do Ensino Bdsico, da op¢do de Educacdo Moral e Religiosa deverd
ocorrer além das 25 horas semanais dos alunos, funcionando apés as atividades letivas, de modo a que os
alunos sem esta op¢do ndo tenham horas desocupadas.

4. Na elaboracdo dos horarios do 22 e 32 ciclo deverdo ser respeitados os seguintes critérios:

4.1. As aulas sdo organizadas em dois periodos consecutivos de 50 minutos (bloco) ou num periodo de 100
minutos de acordo com o curriculo de cada disciplina.

4.2. Privilegiar uma sala fixa para cada turma, em todas as aulas de cariz mais tedrico (Portugués,
Matematica, Histéria e Geografia de Portugal, Inglés), preferencialmente no 52 ano.

4.3. O periodo de almogo tem uma duragao minima de 60 minutos e ndo deve exceder os 135 minutos.

4.4. Os alunos do 52 ano e 6.2 passardo a ter até 2 tempos semanais de “Saber a valer” e 2 tempos de DAC
(complemento a educacdo artistica)

4.5. Os alunos do 22 ciclo podem ainda ser indicados para tutorias com vista a recuperacdo das suas
dificuldades devendo os horarios considerar as cargas letivas didrias de modo a ndo sobrecarregar
demasiado os alunos.

4.6.No 3¢9 ciclo, os alunos passam a beneficiar de apoio as disciplinas onde revelam maiores dificuldades,
em funcdo dos recursos disponiveis -“Literacia do conhecimento”, 2 tempos semanais.

4.7. As turmas que revelem dificuldades comportamentais e/ou de aproveitamento, poderdo em funcio
dos recursos disponiveis, beneficiar de coadjuva¢do em sala de aula.

4.8. O numero de tempos letivos didrios ndo deve ser superior a 7, mas excecionalmente, podera ser
superior, em um dia da semana (nesse dia devem ser incluidas aulas da area das expressdes e/ou a disciplina
facultativa de EMRC).

4.9. As aulas de Educacdo Fisica sé poderdo iniciar-se 120 minutos apds o inicio do horario de almoco da
turma.

4.10. Os alunos podem inscrever-se por sua iniciativa, em atividades de enriquecimento ou de Desporto
Escolar ou sob proposta do Conselho de Turma com a concordancia do EE como estratégia pedagdgica.

4.11. Quando, por informac¢do atempada, de auséncia de algum docente, poderdo ocorrer alteragées no
horario dos alunos devido a permuta de aulas ou sua substituicdo.

4.12. A matriz curricular/horarios das turmas PIEF e CEF constam do anexo | e Il.
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Critérios de elaboragdo dos horarios dos docentes
1. A elaboracdo dos hordrios dos docentes deve respeitar os seguintes critérios gerais:

1.1. O hordrio semanal dos docentes é de 35 horas de servigo distribuido por componente letiva, ndo letiva
e de trabalho individual.

1.2. Este horario semanal dos docentes desenvolve-se em cinco dias de trabalho.

1.3. No hordrio de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a totalidade das horas
correspondentes a duracdo da respetiva prestacdo semanal de trabalho efetivo na escola.

1.4. Atribuir trés tempos (150 minutos) da componente n3o letiva de estabelecimento (CNLE).
1.5. Na distribuicdo de servico dos docentes devera respeitar-se a ordenacao para efeitos de concurso.

1.6. E aconselhavel a continuidade pedagdgica dos educadores e docentes, bem como do(a) Diretor(a) de
Turma, desde que ndo haja motivos que aconselhem a sua substituicdo (situacbes registadas em
documentos oficiais ou do conhecimento da Diretora).

1.7. Adequar sempre que possivel, o perfil do professor a turma, em particular para as turmas que
evidenciam significativos problemas de assiduidade, indisciplina e insucesso.

1.8. Os docentes obrigam-se a comunicar, por escrito, a Diretora (ou as equipas de distribuicdo de servigo
e horarios) qualquer facto que implique legalmente a reducdo ou condicionamento na organizagdo do
horario. Devera ser apresentada prova documental.

1.9. A distribuicao de servico da componente nao letiva serd supervisionada pela Diretora, de acordo com
o estipulado em normativos legais em vigor e Regulamento Interno, dando prioridade, respetivamente, as
necessidades dos alunos, cargos/comissdes de trabalho e coordenacgées de projetos/clubes.

2. A elaboracdo dos horérios dos docentes do pré-escolar deve respeitar os seguintes critérios:
2.1. A componente letiva semanal é de 25 horas (1500 minutos).
2.2. A componente ndo letiva de estabelecimento (CNLE) é de 2,5 horas (150 minutos).

2.3. A CNLE destina-se prioritariamente ao acompanhamento das criangas no recreio e no almogo,
supervisdao da Componente de Animagdo e Apoio a Familia e ao atendimento aos EE, distribuidas da
seguinte forma:

a) Acompanhamento das criangas no final das atividades com os EE — 1h;

b) Atendimento aos EE — 30 minutos (quinzenalmente);

c) Trabalho colaborativo/Reunido — 1h (quinzenalmente)

3. A elaboracgado dos horarios dos docentes do 12 ciclo deve respeitar os seguintes critérios:
3.1. A componente letiva semanal é de 25 horas (1500 minutos).

3.2. Acomponente n3o letiva de estabelecimento (CNLE) é de 2,5 horas (150 minutos).
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3.3. A CNLE destina-se prioritariamente ao acompanhamento das criangas no intervalo e no almoco,
supervisdo da AEC e ao atendimento aos EE, distribuidas da seguinte forma:

a) Supervisdo das AEC — 30 minutos (quinzenalmente);
b) Atendimento aos EE — 30 minutos (quinzenalmente);
c) Trabalho colaborativo/Reunido — 2h.

3.4. De acordo com a legislacdo em vigor o apoio educativo deve, sempre que possivel, ser prestado pelo
professor titular da turma.

3.5. Atribuir, sempre ou quando possivel, os tempos da CNLE ao desempenho de cargos das estruturas de
coordenacdo e supervisao.

4. A elaboragdo dos horarios dos docentes do 22 e 32 ciclo deve seguir os seguintes critérios:
4.1. A componente letiva semanal é de 22 horas (1100 minutos).

4.2. A componente ndo letiva de estabelecimento (CNLE) é de 3 tempos (150 minutos), sendo 1 de Trabalho
colaborativo e 1 para reuniao.

4.3. Registar no horario semanal do docente a componente letiva, a CNLE, a reducdo ao abrigo do ponto
6, do artigo 79.2 do ECD.

4.4. A distribuicdo de niveis de escolaridade pelos varios professores do grupo de recrutamento deve ser
equilibrada, ndo devendo exceder os 3 niveis a ndo ser em situacbes especiais devidamente
fundamentadas.

4.5. Deve-se considerar a constituicdo, sempre que possivel, de equipas educativas, isto é, grupos de
docentes das diversas areas e disciplinas a quem sdo atribuidas, aproximadamente, as mesmas turmas. Esta
orientagao visa facilitar o trabalho cooperativo ao nivel dos Conselhos de Turma.

4.6. A CNLE compreende: desempenho de cargos (procurando nao distribuir a cada docente mais de 2
cargos), projetos, apoio a alunos, coadjuvagdo, tutorias, acompanhamento de alunos na auséncia do
docente titular, biblioteca escolar/centro de recursos, atividades de enriquecimento.

4.7. Sempre que necessario, para completar horario, distribuir disciplinas pelos dois ciclos quando o
professor(a) seja detentor de habilitacdo adequada.

4.8. Os tempos para cargos e projetos, a atribuir na componente ndo letiva (redugdo do artigo 79.2 na CNL
e CNLE) e, pontualmente, em tempos que integram o crédito horario (da componente para a gestdo ou da
componente para a atividade pedagodgica) sao:

a) Presidente do Conselho Geral — 1 tempo;
b) Coordenadores (as) de Departamento — 1 tempos;
c) Coordenacdo de Instalacdes/Equipamentos — 2 tempo;

d) Coordenacdo do Desporto Escolar — 1 tempo;
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e) Coordenacdo dos Diretores (as) de Turma — 1 tempo;

f) Coordenacdo de Projetos - 2 tempos, sempre que possivel;
g) Direcdo de Turma — 1 tempo para atendimento aos EE;

h) Secretariado de exames - Coordenacdo 1 temposi;

4.9. A atribuicdo da direcdo de turma aos (as) docentes respeita os seguintes critérios:
a) Quadro de Escola, sempre que possivel;

b) Continuidade pedagdgica, sempre que possivel;

c) Disponibilidade de horario;

d) Capacidade de lideranga;

e) Assertividade e capacidade em gerir conflitos;

f) Capacidade de comunicacéo.

4.10. Decorrente da elaboragdo dos horarios e do interesse da Instituicdo, poderdao ocorrer hordarios
semanais letivos com 1 dia atil sem distribuicdo da componente letiva e com distribuicdo de outras
atividades da componente ndo letiva, no caso dos docentes do 22 e 32 ciclo.

4.11. Sempre que necessario, podera a Diretora alterar o horario dos alunos, pontualmente, para efeito de
permuta ou substituicdo das aulas resultante das auséncias dos docentes em fungdo dos recursos
disponiveis.

Regime e horario de funcionamento

1.1 O pré-escolar funciona em regime normal, das 09h00 as 15h00. O periodo de almoco decorre entre as
11h45 e as 13h45.

1.2 0 1.° ciclo funciona em regime normal, das 09h00 as 15h00. Durante este periodo de funcionamento
decorrem trés intervalos: intervalo da manha entre as 10h30 e as 11h30, o intervalo para almoco entre
as 12h00 e as 14h00 e o intervalo da tarde das 15h00 as 15h30.

1.3 0 2.° e 3.° ciclo funciona em regime de desdobramento das 08h15 as 16h35 e, excecionalmente, até
as 17h25:

a) Durante o periodo da manha decorrem quatro intervalos: das 09h05 as 09h15, das 10h05 as 10h25,
das 11h15 as 11h25 e das 12h15 as 12h25;

b) Durante o periodo da tarde decorrem quatro intervalos: das 13h15 as 13h30, das 14h20 as 14h30,
das 15h20 as 15h35 e das 16h25 as 16h35.



