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Artigo 1.°
DEFINICAO

A Biblioteca Escolar/Centro de Recursos (BE/CRE) do Agrupamento de escolas Carnaxide - Portela é constituida
por um conjunto de recursos fisicos (instalacoes, equipamentos), humanos (professores, alunos, assistentes

operacionais) e documentais (suportes impressos, audiovisuais e informaticos) devidamente organizados.

Destina-se a todos os alunos, professores e funcionarios do Agrupamento de escolas Carnaxide - Portela, e aos

restantes elementos da comunidade escolar desde que devidamente autorizados pelo 6rgio de gestao.

Pretende-se que a biblioteca escolar seja um centro de aprendizagem, de recursos educativos € um espaco
privilegiado de cultura permanente, proporcionando situacoes facilitadoras de aprendizagem e de aquisicao das
competéncias de informacado. Por isso, impoe-se a formacdo dos nossos alunos, enquanto seus principais
utilizadores, criando-lhes condicboes para que sejam construtores do seu proprio conhecimento, adquirindo
competéncia e autonomia no dominio da informacao escrita, audiovisual e multimédia e na producdo de

documentos em suportes e linguagens diversificados.

Artigo 2.°
OBJETIVOS

1. Preparar as criancas e adolescentes para a frequéncia das bibliotecas.

2. Desenvolver nos alunos competéncias e habitos de trabalho baseados na consulta, tratamento e producao
de informacao, tais como: selecionar, analisar, criticar e utilizar documentos.

3. Promover o desenvolvimento de trabalhos de pesquisa ou estudo, individualmente ou em grupo, por
solicitacdo do professor ou por sua propria iniciativa.

4. Proporcionar aos alunos um espaco aberto e facultativo onde poderao encontrar apoio.

5. Facilitar o acesso dos utilizadores a fontes diversificadas de informacao (livros, jornais, revistas, CDs,
DVDs e Internet) procurando, assim, dar resposta as suas necessidades de pesquisa/informacéo e lazer.

6. Estimular os alunos para a producao de sinteses informativas em diferentes suportes.

7. Fomentar o gosto pela leitura como instrumento de trabalho, de ocupacao de tempos livres e de prazer
contribuindo para o desenvolvimento cultural dos utilizadores.

8. Modernizar/atualizar a biblioteca de modo a que se constitua como um centro de recursos de informacao
de indole diversa capaz de estimular/apoiar o trabalho pedagégico.

9. Desenvolver o respeito pelo uso da propriedade comum incluindo um espirito de cooperacao e de
partilha.

10. Promover um ambiente que estimule o uso progressivo e generalizado das tecnologias da informacao.

11. Divulgar o fundo documental existente na biblioteca.

12. Promover atividades de animacao/formacao em articulacao com todos os elementos da comunidade

educativa e em condicdes especificas com outros elementos da sociedade.



Regulamento Interno - ANEXO:D

Artigo 3.°
UTILIZADORES

1. Podem utilizar a biblioteca:

- Alunos, professores e funcionarios do Agrupamento;

- Outros utilizadores, desde que devidamente identificados e autorizados pela direcao e/ou professora
bibliotecaria.

2. A biblioteca escolar deve ser utilizada para os seguintes fins:

- Atividades relacionadas com o livro/leitura;

- Investigacao/trabalho em grupo;

- Orientacao para o estudo;

- Utilizacao de material audiovisual/multimédia;

- Uso do espaco ludico;

- Atividades de dinamizacao e animacao cultural.

3. Este espaco nao podera ser utilizado para reunides ou qualquer outro tipo de atividades que nao

estejam de acordo com os seus objetivos e as suas funcoes.

Artigo 4.°
DIREITO DOS UTILIZADORES

Todos os utilizadores tém o direito de:

1.1. Frequentar a biblioteca;

1.2. Apresentar criticas e sugestodes relativas ao funcionamento da biblioteca (caixa de sugestdes);

1.3. Usufruir de todos os servicos prestados pela BE e constantes neste regimento;

1.4. Utilizar o seu recheio segundo as seguintes normas:

1.4.1. Todas as publicacoes podem ser consultadas na biblioteca em sistema de livre acesso;

1.4.2. O acesso aos recursos informaticos e multimédia (computadores e DVDs) encontra-se
condicionado, pelo que o utilizador deve dirigir-se ao balcao de atendimento e fazer a inscricao e
requisicao do material.

1.4.3. Todas as publicacoes, com excecao de dicionarios, enciclopédias, revistas, jornais e outras obras
devidamente sinalizadas, podem ser requisitadas para leitura domiciliaria, devendo para o efeito
apresentar o cartao de estudante.

1.5. Participar em todas as atividades promovidas pela BE;

1.6. Dispor de um ambiente calmo e agradavel, nas varias zonas funcionais.

Artigo 5.°
DEVERES DOS UTILIZADORES

1. Todos os utilizadores tém o dever de:
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1.1. Cumprir as normas estabelecidas neste regimento;

1.2. Os alunos devem sempre identificar-se, mostrando o cartao de estudante ou a caderneta escolar;
1.3. Preencher a ficha de registo diario disponivel no balcao de atendimento;

1.4. Manter em bom estado de conservacao as espécies documentais que lhe sdo facultadas. Quem perder
ou danificar qualquer documento tera de repo-lo ou pagar a importancia necessaria a sua aquisicao.
1.5.Apresentar o seu cartao de estudante ou caderneta escolar para proceder a requisicdo de todo e
qualquer tipo de documento e/ou fundo documental;

1.6. Colocar na caixa do balcao os materiais que consultaram;

1.7. Cumprir o prazo estipulado para a devolucéo de livros requisitados para leitura domiciliaria (uma
semana);

1.8. Contribuir para a manutencao de um bom ambiente nas varias zonas funcionais, nomeadamente:
1.8.1. Entrar ordeiramente;

1.8.2. Manter o siléncio na zona destinada a leitura individual e trabalhar com o menor ruido possivel na
zona multimédia;

1.8.3. Abster-se de consumir alimentos e bebidas;

1.8.5. Nao alterar o posicionamento do equipamento e do fundo documental;

1.8.6. Nao utilizar equipamentos eletronicos pessoais (telemoveis, MP3, consolas de jogos, etc.);

1.8.7. Acatar as indicacdes que forem transmitidas pela professora bibliotecaria, por qualquer professor

e pelas assistentes operacionais.

Artigo 6.°

HORARIO
A Biblioteca funciona entre as 8.30h - 16.00h, sem interrupcao.

0 horario sera fixado na porta no inicio de cada ano letivo.

Artigo 7.°
AREAS FUNCIONAIS

Atendimento/empréstimo no balcao;
Leitura individual/trabalho de grupo;
Exposicoes/espaco ludico;

Espaco Audiovisual/ multimédia;
Espaco de jogos - Ludoteca;

Espaco informatico;

Espaco infantil;

Estas areas estao limitadas a um nimero restrito de utilizadores, tendo em conta os recursos materiais e

humanos disponiveis.
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Artigo 8.°
DOS ESPACOS

1. 0O espaco da biblioteca deve ser usado para leitura, consulta e pesquisa de todo o fundo documental; a
ludoteca, num espaco apropriado, limitado a oito alunos; o espaco multimédia é limitado ao nimero de
lugares existentes; o espaco informatico é de utilizacao individual.

2. 0O espaco da biblioteca nao pode ser utilizado para reunioes ou qualquer outro tipo de atividade que nao
conste deste Regimento, salvo se devidamente requisitado e justificada a necessidade de utilizacao, em
impresso proprio dirigido a professora bibliotecaria ou a diretora.

3. Osespacos da biblioteca tém um nimero limitado de utentes que nao deve ser ultrapassado.

Artigo 9.°
ACESSO AS DIVERSAS ZONAS

Para entrar na BE é imprescindivel fazer-se acompanhar do cartdo de estudante ou de outro elemento

identificativo, como a caderneta escolar;

Todas as areas funcionais estdo em livre acesso:

2.1. Area de leitura /pesquisa:

2.1.1. Aédrea de trabalho de grupo comporta quatro utilizadores por mesa;

2.1.2. Azona de leitura individual comporta dezasseis utilizadores;

2.1.3. Adrea para consulta de documentacao comporta dezasseis utilizadores;

2.1.4. Os livros ou outro material impresso, quando retirados do local, devem ser colocados na caixa do
balcao de atendimento, apds a consulta.

2.2. Area de leitura informal:

2.2.1. A area de leitura informal comporta oito utilizadores;

2.2.2. Asrevistas e jornais sao de livre acesso. Devem ser colocados no mesmo lugar, depois da leitura.

2.3. Area Audiovisual/multimédia:

2.3.1. Aarea de visualizacoes de videos/DVD comporta doze utilizadores;

2.3.2. Todo o material audiovisual encontra-se nos armarios e sé pode ser utilizado com a supervisao de um

professor;

2.3.3. Aarea de utilizacao de multimédia /Internet comporta cinco utilizadores;

2.3.4. Terao prioridade na utilizacdo dos computadores os alunos que tenham de realizar trabalhos

relacionados com as diferentes disciplinas e areas curriculares nao disciplinares. Dois desses computadores

estao destinados apenas a trabalhos escolares/pesquisa;

2.3.5. Os alunos ndo poderao trazer de casa jogos informaticos ou outros programas;

2.3.6. Quando verificarem alguma anomalia, os alunos deverao, de imediato, chamar o professor ou a

funcionaria;

2.4, Espaco Infantil:

2.4.1. Este espaco comporta uma turma com lugares sentados.

2.4.2. Nesta area sao dinamizadas atividades de leitura orientada em sessdes de 30 a 50 minutos e destina-

se a todos os alunos do Agrupamento de acordo com o horario afixado.
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Artigo 10.°
LEITURA EM PRESENCA NA BIBLIOTECA

Pode ser consultado na Biblioteca todo o fundo documental ai existente.

A biblioteca do Agrupamento dispora de um catalogo informatizado; no entanto, enquanto o acervo nao
estiver todo tratado e informatizado, a indicacdo do assunto na prateleira servira de orientacdo a
pesquisa dos utilizadores.

Os leitores tém livre acesso as estantes para que possam escolher diretamente os livros que lhes
interessam.

Para que a ordem de arrumacao dos livros nas estantes nao se altere, os leitores devem colocar as obras,

acabadas de consultar, na caixa existente no balcao de atendimento.

Artigo 11.°
LEITURA DOMICILIARIA

Poderao ser requisitados para leitura domiciliaria, mediante apresentacao do cartdo de estudante ou
caderneta escolar, todas as obras, a excecao de:

Obras gerais (enciclopédias, dicionarios, anuarios, etc.);

Obras Unicas de elevada procura;

Obras raras ou consideradas de luxo;

Obras em meu estado de conservacao, quando apenas exista um exemplar;

Poderao usufruir do empréstimo domiciliario:

Alunos, professores e funcionarios do Agrupamento de Escolas Carnaxide -Portela;

Outros utilizadores desde que devidamente autorizados pelo diretor e/ou professora bibliotecaria;

Cada leitor pode requisitar um livro por um periodo maximo de uma semana, podendo ser autorizada a
renovacao por mais cinco dias Uteis.

O leitor é responsavel pelo valor dos livros nao restituidos. Respondera também pelas deterioracdes que
nao resultem do seu uso normal.

Escrever nas margens das paginas, nas folhas em branco, sublinhar ou rasgar folhas, é considerada uma
deterioracao voluntaria.

Se isto se verificar, o utilizador repora um exemplar igual e em bom estado ou o seu valor comercial
para que a Biblioteca proceda a sua reposicao.

Enquanto a Biblioteca Escolar ndo for indemnizada do prejuizo resultante da ndo restituicdo ou
deterioracao dos livros emprestados, nao serdao concedidos novos empréstimos ao leitor responsavel por
esses factos.
A biblioteca escolar reserva-se o direito de recusar novo empréstimo domiciliario a utilizadores
responsaveis por posse prolongada e abusiva de publicacoes.

S6 poderdo ser requisitadas novas obras no caso de ja terem sido devolvidas as anteriormente

requisitadas.
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Todas as obras requisitadas para leitura domiciliaria deverao ser entregues até 1 de junho, de cada ano

letivo, data a partir da qual ndo é permitido fazer requisicoes que impliquem a saida de livros da Escola.

ARTIGO 12.°

Procedimento disciplinar

A qualquer aluno que, mesmo depois de advertido, nao cumpra as normas constantes deste regimento,
sera dada ordem de saida da biblioteca, quer pela funcionaria quer pelos professores.
Mediante a gravidade da falta, o aluno ficara impedido de frequentar a biblioteca escolar por um periodo

de 3 a 5 (trés a cinco) dias.

Artigo 13.°

Equipamento Multimédia e Internet

Os computadores poderao ser utilizados por todos os utentes, mediante apresentacao de cartao de
estudante e solicitacao prévia no balcao de atendimento.

Existem dois computadores que se destinam Unica e exclusivamente a trabalhos de pesquisa. S6 poderdo
ser utilizados para efetuarem trabalhos desse tipo.

Os pontos referentes a utilizacao deste equipamento na biblioteca escolar encontram-se afixados em

local préprio (confrontar anexo 1).

Artigo 14.°
Prazo de vigéncia deste regimento

1. O presente documento podera ser revisto no inicio de cada ano escolar.

Artigo 15°
Disposicoes finais

1. Os casos omissos neste Regimento serao resolvidos pela professora bibliotecaria, consultado(s), se
necessario, a diretora e/ ou conselho pedagogico.



Regulamento Interno - ANEXO:D

ANEXO 1
Regulamento de utilizacdo dos meios tecnologicos na Biblioteca Escolar

Pontos Gerais do Regulamento:

1. A utilizacdo do equipamento devera ser feita com o necessario zelo de modo a manter o seu bom
funcionamento.

2. A utilizacdo dos computadores na biblioteca, consoante o setor onde se encontra, tem varios objetivos:
-Consulta de material multimédia, realizacdo de trabalhos escolares e autoaprendizagem;

3. Qualquer professor ou funcionario pode interromper a utilizacdo, se motivos prioritarios o exigirem, ou se
verificarem uma utilizacao nao recomendada.

4. Qualquer instalacdo de software ou alteracdo da configuracdo dos computadores é feita unicamente por
pessoal autorizado.

5. E expressamente interdita qualquer alteracdo das configuracdes;

6. A utilizacao de equipamento tem por objetivo principal a consulta e execucao de material
audiovisual/multimédia e carece sempre de inscricdo prévia.

7. A utilizacdo de equipamento de TV/plasma/video/leitor de DVD/CD/cassete e auriculares é efetuada em
atividades organizadas pela equipa da Biblioteca em coordenacdao com os educadores/professores/titulares de
turma para uma ou mais turmas com a presenca dos educadores/professores/titulares de turma.

8. 0 equipamento deve ser unicamente utilizado na leitura de documentos existentes na biblioteca.

9. Neste equipamento é expressamente proibido efetuar qualquer tipo de gravacgdes, exceto pelos professores
para fins didaticos.

10. Nao é permitida a copia de material digital protegida pelos direitos de autor.

11. E vedado aos utentes o uso dos equipamentos para atividades nao relacionadas com a Escola.

12. O tempo maximo de utilizacdo dos computadores € de 20 (vinte) minutos.

NOTA: esta limitacao horaria podera ser alterada em funcao da quantidade de pessoas a aceder.
Pontos Especificos

1. Nenhum documento pode ser guardado nos computadores por tempo superior ao da sua utilizacao, isto é,

depois do trabalho estar feito, deve ser transferido para suporte do proprio e apagado.

2. A manipulacao de material audiovisual/ multimédia devera ser feita de forma que o mesmo se mantenha em

perfeitas condicoes de utilizacao (ex. Nao manusear a parte prateada dos CDs, etc.).

3. Nao é permitida a utilizacao dos canais de conversacao - Chat rooms, exceto se for na presenca de um
professor e com conhecimento deste. Este meio pode ter consequéncias nefastas.

4. E expressamente interdito o uso deste equipamento para jogos.

5. No caso de ser verificada qualquer anomalia, esta deve ser comunicada a assistente operacional ou aos

elementos da Equipa da Biblioteca Escolar.
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Disposicoes Finais

1. O ndo cumprimento de um ou mais pontos deste regulamento pode levar ao impedimento da utilizacao

do material informatico existente na biblioteca escolar.



